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Vé danh gié phén loai quy 3
theo hiéu qua cong viéc d6i véi Can bd, vién chire
truong Tiéu hoc Phu Dong
Niam 2019

' Cin ct Quyét dinh sb 4334/Qb-UBND ngay 13 thang 12 nam 2018 cda Chu
‘tich Uy ban nhan dan Quén 7 v ban hanh Quy dinh vé danh gi4 phén loai hang quy
theo hiéu qua cong viéc d6i v6i can bo, cong chire, vién chire thudc khu vye quan
ly nha nuéc va don vi su nghiép cong 1ap do UBND quén quan ly;

Can cir cong van 947/UBND-NV ngay 19/3/2019 cua Uy ban nhan dan Quén
7 vé huéng din codng tac danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua codng viéc abi
v61 can b, cong chire, vién chitc ndm 2019,

Trudmg Tiéu hoc Phu Péng xdy dung ké hoach thuc hién viéc danh gia, phan
loai quy 3 theo hiéu qué cdng viéc dbi véi can b, vién chirc cu thé nhur sau:

I. Muc dich:

- Déanh gia, phén loai quy 3 theo hiéu qua cong vigc dbi v&i can b, vién chuc
nhim phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuin héa va x4y dung phong cach lam viéc

- chuyén nghiép; ning cao y thtc trach nhiém, tinh tu gidc trong thuc thi nhiém vu
ciia cong chuc, vién chire, tao mdi truong sang tao, dbi mai, phat trién, nang cao
“chét lugng, hiéu qua hoat ddng cua trudong Tiéu hoc Phu DPéng.

- Két qua danh gia, phan loai quy 3 cua can bg, vién chuc la can clr dé thuc
hién chinh sach tang thu nhap quy d6i voi can bd, vién chirc; 1a can cir d¢é danh gid,
phén loai thi dua dbi véi can bd, vién chire; 1a co s& dé bd tri, sir dung, quy hoach,
dé bat, dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach ddi v4i can bd, vién chirc theo
quy dinh va theo yéu cau nhiém vu cta nha truong.

II. Yéu cau, cin ctr danh gia vién chirc

1. Yéu céu:
- Ban.gidm hiéu, T4 chuyén mon phai xdy dung ké hoach cdng tac theo lich

quy phén cdng rd ngudi (ch tri, tham muu, phéi hop), rd viée, rd tién do.

- Viée danh gia, xép loai quy 3 dbi v6i can bo, vién chtre phai thuc hién theo
nguyén tic tap trung dan chu, chinh xac, khich quan, cong bang va dung trinh tu
quy dinh. Phai thyc hién danh gia da chiéu, lién tuc va lugng hoa dugc két qua
thuc hién nhiém vu cta tirng cong chue, vién chuc gan véi két qua cong téc cua
tmg bd phan, nha truong (trén co s& phén tich vé tdng khbi luong va tinh chét,
‘mirc d§ cua cong viéc).

- Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién céc tiéu chuan khung
néng lyc vi tri viéc lam cua ddi ngll can bd, vién chirc lam thude do chu yéu trong

danh gia, xép loai.

2. Cian cw danh gia bao gom:
- Chirc nang, nhiém vu cda co quan, td chie, don vi.
- Ban m6 ta cong viéc va khung néng luc vi tri viéc lam da duge cép co tham

quyén phe duyeét.



- Két qua thyc hién nhiém vu cda cin bd, vién chic theo ké hoach, chuong
" trinh cdng téc trong quy 3 va nhiém vu dot xuit duoc giao.

- Két qua theo doi, danh gid cua lanh dao va kiém tra, gidm sat clia co quan
chirc ndng, phan 4nh cia céc td chirc, ¢4 nhan déi véi can b0, vién chirc trong thuc
thi nhiém vu.

II1. P6i twong ap dung:

- Cén b9, vién chuc tai truong Tiéu hoc Phu Déng
IV. Nguyén tic danh gia: _

- Viéc tién hanh danh gia, phéan loai can b0, vién chirc phéi bdo dam chinh
xac, khach quan, nghiém tuc, cong bing, cong tdm va khoéng mang tinh hinh thtrc,
né nang, tro dép, thién vi. :

- Viéc tién hanh danh gid, phin loai phéi can cr vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao,'két qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chét lugng cong viéc cuia tirng
ngudi; sb lrgng cong viée duge giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén, dot

- xult; mtrc d6 kho khan, phuc tap, yéu cdu vé trinh d6 chuyén mén cta cdng viéc;
. mite d9 can cd, chiu kho, tan tam, tan tuy, trach nhiém dbi voi cong viéc: y thirc
chép hanh ky luat, ky cuong, chép hanh céc quy dinh, quy ché va phép luat; 1am r
'rru diém, khuyét diém, tn tai, han ché 'vé phim chét, ndng luc, trinh d6 cda can bd,
vién chire. Truong hop can bd, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu tb
khach quan, bt kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gid, phén loai.
- Déi véi nguodi lam viéc theo ché dd hop déng»quy dinh tai Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu, duoc quy dinh trong quy ché chi
tiéu ndi bo dé chia sé thu nhép ting thém theo hiéu qua cong viéc.

- Két quéa dénh gi4, xép loai hang quy 1a co s¢ dé “danh gié tiéu chi két qua

thuc hién chitc trach, nhiém vu dugc giao” trong danh gia, xép loai can bd, vién

chtrc cudi nim. :
V. N§i dung nhiém vu va phin cong:
1. Chuyén mon: '

- Xay dung ké hoach phu dao, bdi dudng hoc sinh chuén bi cho kiém tra bd
sung. Té chuc Kiém tra bd sung cho hoc sinh. Soan ma tran dé, dé kiém tra bd
sung theo chuén kién thuc — k¥ nang, diing thoi gian va thé thic trinh bay.

- Thyc hién ding, dy du chuong trinh; huéng din hd so chuyén mén ddu nam
hoc. Tham muu danh sach phan 16p cho nim hoc méi dung tién do. ,

- Thuc hién chuyén cong tac cho gi4o vién, chuyén truong di va dén dung tién
do voi CMHS. ' »

- B0 phan Thu vién — Thiét bi: ra soat, bd sung, luu trit ddy du hd so. Phan
phdi SGK cho cha me hoc sinh ¢6 nhu cdu. Phdi hop céc té trudng chuyén mén ra
soét, bd sung cac dau sach, dd dung day hoc, hoc cu,...

-'Y té hoc duong: Tham muu c4c ké hoach, béo cdo vé phong chéng dich bénh
do virut; phéi hop v6i ban trd, ra soat, sép Xép, v€ sinh toan bd khu vuc hoc tép
cua hoc sinh. Phun thube diét mudi, vé sinh moéi truong. Tham muu mua sdm céac
vét dung phuc vu bén trt cho ndm hoc méi. v

- Hop CMHS lép Mot diu nim hoc 2019 — 2020 va du chuyén d& “Chudn bi

- 14, thé cho tré vao 16p Mot” thang 8/2019. ' .
- - Hop CMHS 16p 2, 3, 4 va 5 d4u nam hoc 2019 — 2020 vao dau thang 9/2019.

- T4 chirc L& Khai giang ndm hoc va Ngay toan dan dua tré dén truong.

- Xay dung ké hoach tuyén sinh 16p Mot, phén céng cén b, vién chirc, nhin
vién thyc hién cong tdc, tuyén sinh 16p Mot. Hoan tit ho so tuyén sinh 16p Mot,
lru trir dung quy dinh.



- S}"Ia chita khdi nha vé sinh, thay va gén mai tay vin cau thang, cai tao hé
théng cdp thoat nude. Son ban ghé hoc sinh, thay bang méi mot sé 16p, ké bang
16p. V& tuong trang tri khu vue cong truong va lam lai bang tén trudng & dudng
12.

- Thue hién danh gia, phéan loai quy 3 theo hiéu qua coéng viéc ddi vdi can bd,
vién chuec.

2. Cong tac chi nhiém:

- Tbng vé sinh, sip xép ban ghé, sach vo, va trang tri 16p theo chu diém L& -
Qubc khanh 2/9.

- Tang cuong gido duc bado vé mdi trudng, vé sinh trudong 16p va an toan
trrdong hoc.

- Tiép tuc quan tdm gido duc dao dic cho HS

- bang ky K& chuyén Bac Ho theo td vao cac budi chao cd d4u tuln.

- Gi4o duc cac em k§ ning st dung, bao quan nha vé sinh d& dam bao stc
khée. _

3. Poan thé;

- T4t ca cong doan vién cia co quan thuc hién nghiém tic Quy tic ng Xir

 dbi voi can bo, vién chirc, nhan vién va ngudi lao dong tai trudng Tiéu hoc Phu
, Dong

- - Xay dung ké hoach hoat dong Cong doan, Chi doan hang thang bam bao
trién khai day dua, kip thoi ndi dung hoat dong dén cong doan vién, doan vién.

- Thyc hién theo chi dao cia LDLDQ7, ciia Nganh.

- Phéi hop véi chinh quyén td chirc cac Ngay 1€, ngay hoi trong quy 3.

- Trién khai, phdi hop thuc hién dang ky thi dua dau nam giri PGDPT ding
th(n gian.

- Tham gia day du cac hoi nghi, cac phong trao do Lién doan td chire, trién
khai; thuc hién ddy du chi tiu hlen mau nhéan dao,.

- Phéi hop véi chinh quyeén tb chirc danh gia, phan loai quy 3 cho cén bd, vién
chtre dung quy trinh va dam bao quyén loi ctia can bo, vién chte.

4. Phan cong:

- Ong Phan Thanh Phong — Hiéu trudng: chiu trach nhiém x4y dung ké hoach
hoat dong quy 3; trién khai, don dbc va klem tra hiéu qua hoan thanh cac cong viéc
ctia cdc bd phén.

- C6 Bui Thi Thuy Chiéu — Phé Hiéu trudng: chiu trach nhiém xay dung ké
hoach chuyén mén, Y té trudng hoc, Bén tra, Thu vién- -thiét bi; trién khai, don dbc
va kiém tra céc ndi dung do minh phuc trach va cdng tdc chi nhiém.

- C6 Nguyén Thi Thu Théo — Chu tich Céng doan: chiu trach nhiém xay dung
ké hoach hoat dong Coéng doan, hoan thanh céc hd so dung tién do; trién khai, don
dbc va kiém tra noi dung cong tac do minh phu trach véi cong doan vién.

- Co Lé Thi Thity Hang — Phé Bi thu Chi doan: chiu trach nhiém xdy dung ké
hoach hoat dong Chi doan, hoan thanh hd so Chi doan dung tién do; trién khai, don
dbc va kiém tra ndi dung do minh phu trach v4i doan vién

- Té trudng chuyén moén 1, 2, 3, 4, 5 va by moén: chiu trach nhiém thuc hién
ngh1em tuc chi dao cua Hiéu truéng, Phé Hiéu truong, Chu tich Cong doan va Bi
thu Chi doan; xdy dung ké hoach cong tac cia td, trién khai, don déc va kiém tra
hiéu qua hoan thanh cac phan cong viéc do minh phu trach dbi vaoi thanh vién cua
td.

- T4t ca CBQL, GV chiu trach nhiém thuc hién cdc ndi-dung dugc trién khai,
* hoan thanh ding tién do lam co s& dé xét phan loai, danh gid quy 3 theo hiéu qua

cong viée dbi v4i can bo, vién chue.



VI. Thim quyén nhan xét, danh gia

- Hiéu trudng do Chu tich UBND quan két luan, danh gia.

- Hiéu truéng truc tiép danh gia, phén loai ddi véi cip pho, vién chire thudc
quyén quan ly cta minh. ' ’

VII. Tiéu chi d4anh gia, phin loai: thuc hién theo Pidu 7 Quy dinh vé danh gia
- phén loai quy theo hiéu qua cong viée ddi véi can bd, vién chic thude khu vue
quan ly nha nuéc va don vi su nghiép cong l&p do UBND quén quan ly.

 VIIIL Quy trinh d4anh gia, phan loai -

1. Quy trinh d4nh gia: ' ;

- Buée 1: Céan b9, vién chirc 1am bao céo tyr danh gia két qua cong tac (theo
Mau 1+3).

‘ - Buéce 2: Cén bo, vién chirc dong gop v kién cho déng nghiép béng phiéu
(theo Miu 2) nhu sau:

* Vién chirc khong giit chire vu lanh dao quén ly: Liy y kién déng gbp tat
ca vién chirc trong td chuyén mén, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién va
mot s§ vién chic ¢ mbi quan hé phéi hop trong thuc hién nhiém vu do thua truong
don vi quyét dinh, cu thé:

* Vién chic 6 1, 2, 3, 4, 5 va bo mén: Lay y kién tdt c4 vién chuc trong
td, Lién tich nha truong. o
+ Vién chirc git chire vu lanh dao quan ly: LAy y kién doéng gbp vién chirc
. chu chét don vi (Td truong chuyén mén; Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh
nién va cip uy don vi). ‘
X - Buéce 3: Hiéu truéng nhan xét, danh gid, phan loai can bd, vién chuc (theo
Mau 1+3). | | -
- Buéc 4: Nha treong tién hanh hop coéng khai théng nhét két quéa danh gia
phén loai dbi véi can bd, vién chirc.
2. Cham nhét sau 03 ngay lam vice ké tu ngay hoan thanh vigc danh gi4, phan loai
‘cdn bg, vién chtre, phai théng béo cong khai két qua dénh gia, xép loai dén can bo,
vién chuc dé biét. . _
3. Trong 03 ngay lam viée ké tir ngay nha trudng coéng khai két qua danh gi4, phan
loai can bo, vién chire quy 2, néu khong ddng y véi két qua danh gia, phén loai,
can bg, vién chirc duge quy_én khiéu nai véi nguoi ¢é thim quyén danh gié, phan
loai. Néu vin khong ddng y thi khiéu nai lén clp trén truc tiép. Quyét dinh giai
quyét khiéu nai ciia cip trén truc tiép 1a quyét dinh giai quyét khiéu nai cudi cung.
- Luuy: ‘ ' -
-Ho so dénh gia, phén loai quy 3 duoc Iru tai don vi dung quy dinh.

- Céan b, vién chtrc bi ky luat trong quy bi d4nh gid khong hoan thanh nhiém vu.

- Cén bg, vién chirc ¢6 thoi gian nghi viéc tir 22 ngay lam viéc tr¢ 1én trong quy vi
ly do ém dau, nghi phép, thi mutc xép loai ciia quy d6 tdi da 1a “Hoan thanh nhiém vu”
hodc “Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc”, trudng hop dic biét do 1anh
dao ¢6 thém quyén danh gia quyét dinh. '

- Truong hop CB-VC khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t8 khich quan, bt kha
khang thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia, xép loai.

- Trudng hop CB-VC chuyén cong téc, ngudi ding diu co quan, don vi, td chirc
(noi dén) chiu trach nhiém danh gid, xép loai trén co s& nhén xét danh gid cta ngudi
ding ddu co quan, don vi, t§ chirc (noi chuyén di) nhim dam bao viéc danh gia dugc
thure hién lién tuc. | ,

- Déi v6i CB-VC duoc co quan, don vi cir di hoc tap trung trong quy thi danh gia
- xép loai hang quy dwa trén két qua hoan thanh nhiém vu trong thoi gian lam viéc thuc té
trong quy do, c6 két hop véi két qua hoc tép trong quy.



- Néu trong don vi, td chirc c6 ca nhan sai pham bi xtr ly ky luat, s€ xem x¢t trach
nhiém ngudi ding dau khi danh gié, xép loai.

- Dbi voi CB-VC nghi thai san, danh gia xép loai hang quy dwa trén két qua hoan
thanh nhiém vu trong thoi gian lam viée thuc té trong quy d6, thoi gian nghi thai san thi
xép loai hoan thanh nhiém vu. |

- Cén bo, vién chic ¢6 théng bao cia Quén ty, Uy ban nhan dan quén phé binh
bang van ban trong quy khong dugc danh gia Hoan thanh Xuét sic nhiém vu.

IX. Té chirc thue hién
1. V& tién @0 trién khai:

Déi voi Quy 3/2019: céc Tb chuyén mon, lién tich t6 chirc danh gia, phan loai
quy 3 vao 18-20/9/2019. Hoi ddng su pham hop thong bao, théng nhit két qua
ngay 24/9/2019.

2. Trach nhiém cua Hi¢u trudng:

‘ - T chirc, thuc hién viéc danh gia hang quy va luu hd so danh gid ding theo
quy dinh.

‘ - Gri hd so danh gia hang quy vé UBND quén trudc ngay 26 ciia thiang cubi

quy.

3. Can bg, vién chuc:

‘ a) Thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé danh gia, chdm diém va phan loai

can b0, vién chtrc. Phan anh kip thoi viée trién khai thuc hién danh gid, phén loai

tai co quan, don vi chua dung hodc chua nghiém tic v6i Thu trudng co quan, don

vi hodc nguoi co tham quyén.

b) Puge quyén bao luu y k1en vé két qua tu danh gia, chdm diém, phan loai
hang quy cta minh va co quyén phan anh voi cip trén trong truong hop khong
dong y v6i quyét dinh mirc phan loai dbi véi ban thdn minh, nhung phai chap hanh
két luan nhén xét, danh gia cta cip co thdm quyén.

Trén day la ké hoach thuc hién viéc danh gia, phan 10a1 quy 3 theo hiéu qua
cong viée ddi véi can bo, vién chirc ndm 2019. pé nghi toan thé can bo, vién chirc
‘truong Tiéu hoc Phit Déng nghiém tic thuc hién ké hoach nay dung thoi gian quy
dinh./.

Noi nhin :
2 Lién tich, TTCM, VC (dé thuc hién);
- Lwu: VT, HSDG.




