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trub'ng Ti6u hgc Pht D6ng

Nim 2019

Cdn cri Quy6t dinh sd 4334IQD-UBND ngay 13 thang 12ndm 2018 cua Chri

tich Uy ban nhAn dAn Qu4n 7 vd ban hdnh Quy dinh vO danh gi6 phAn lo4i hdng quy

theo hiOu qu6 c6ng viqc d6i v6i c6n bQ, c6ng chuc, viOn chuc thuQc khu vuc quin
ly nhd nudc vir don vi sU nghiQp c6ng lap do UBND Qufln quin ly;

Cin cri cdng vdng4lIUBND-NV ngey 191312019 cua Uy ban nhdn ddn Qudn
7 vC hudng d6n c6ng thc dinh gi6, phdn loai hdng quy theo hiQu quA c6ng viqc d6i
v6i cdn bQ, c6ng chirc, vi6n chirc ndm2019,

Trulng Ti0u hgc Phu D6ng xAy dqng k6 hoach thUc hipn viQc d6nh gi6, phAn

lo4i quy 3 theo hiQu qui c6ng viQc d6i vdi c6n bQ, vi6n chirc cu th6 nhu sau:

I. Mgc dich:
- Ddnh gi6, phdn lo4i quy 3 theo hiQu quA c6ng viQc d6i v6i cdn b0, vi0n chirc

nhim phdt truy vai tro, tr6ch nhiQm cria nguoi dirng dAu trong c6ng t6c l6nh d?o,

quAn ly, sitlt chAt ky lu4t, ky euong, chuAn h6a vi xdy dung phong c6ch ldm vi6c
chuy0n nghiQp; ndng cao y thfc tr6ch nhiOm, tinh tg ej6c trong thqc thi nhiOm vq

cua c6ng chirc, vi€n chfc, tao m6i trudng s6:rg t4o, d6i mdi, ph6t triOn, ndng cao

ch6t lugng, hiQu quA hoat dQng cira trudng Ti0u hqc Phu Ddng.
- fOt qui d6nh gi6, phdn lopi quy 3 c0a c6n b6, vi6n chuc ld cdn ct dO thyc

hiQn chinh sach t6ng it u ,f,ap quy d6i vdi c6n bQ, viOn chfc; ld c6n cri d0 ddnh gi6,

ph6n lo4i thi dua d6-i v6i c6n b6, vi6n chirc; ldL co so d6 bd tri, sir dung, quy hoach,

aA UAt, ddo t4o, bOi ctuOng v2r thuc hiQn chinh s6ch aOi vOi c6n bQ, vi6n chilc theo

quy dinh vd theo yOu cAu nhiQm vu ctta nhi trucrng.

II. YGu cAu, cIn cri dinh gi6 viOn chfc
1. YOu cAu:

- Ban gi6m hiQu, T6 chuy0n mdn phdi xAy dUng k€ ho4ch c6ng t6c theo lich
quy ph6n c6ng 16 nguoi.(chir tri, tham Tuu, ph6i hqp), 16 vi6c, rd ti6n d6.

- ViQc d6nh gi6, xtip lo4i quy 3 ddi v6i c6n b6, vi6n ohuc ph6i thpc hiQn theo

nguyen tic tdp trung d6n chir, ifri.rt x6c, th6ch quan, c6ng bang vd dtng trinh tp
quy dinh. PhAi thgc hi0n d6nh gi6 da chi6u, li0n tpc vd luong hoa dugc kOt qui
thUc hiQn nhiQm vu cua tung c6ng chfc, vi0n chuc gdn vdi.k6t quA cdng tdc cta
tung bQ ph{n, nhd truong (tr6n ccy sd ph6n tich vO t6ng khdi lugng va tfnh chat,

mric dQ cria c6ng viQc).
- LAy ktSt qud hodn thdnh nhiQm vu vi kOt qui thqc hign c6o ti6u chudn khung

ndng luc ii.t.i ,ie" ta- cua dQi ngfl c6n b6, vi6n chuc ldm thudc do chu y6u trong

d6nh gi6, x6p lo4i.
2. Ciln cri d:inh gi6 bao g6m'

- Chric nhng, nhiQm vu ctta co quan, t6 chuc, don vi
- Bin m6 tA c6ng viQc va khung ndng lqc vi tri viQc ldm dE du<vc odp co thdm

quyOn ph6 duyQt.
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- f5t qud thgc hiOn nhiOm vu cria c6n b.Q, vi6n chric theo k6 hoach, chuong
trinh c6ng t6c trong quy 3 vd nhiQm vp d6t xu6t.duoc giao.

KCt qui theo ddi, d6nh gia cua l6nh dao vd ki6m tra, grirm s6t cria co quan
chric ndng, ph6n 6nh cira c6,c td chfc, c6 nh6.n OOi vOi o6n b6,1i6n chric trong ihuc
thi nhi6m vu.
III. D6i tuqng fp dgng:

- C6n bQ,- vi6n chric tai trudng Ti6u hgc phu D6ng
IV. Nguy6n t6.c iI6nh girl:

- ViQc ti€n hdnh drinh gi6, phdn lo4i ciin bQ, vi6n chric phdi bdo d6m chinh
x6c, kh6ch quan, nghiOm tric, c6ng bing, c6ng t6m vd khong mang tinh hinh thfc,
nO nang, trir dAp, thi0n vi.

- ViQc tj0n hdnh d6nh giri, ph6n lo.pi phii cdn cri vdo chuc trirch, nhiem vu
duoc giag,k6t qui thqc hiQn nhiem vu v0 ti6n d0 vd ch6t lugng c6ng vi6c cria tung
nguoi; so tuqlg cong vi6c dugc giao theo k6 ho4ch; nhiQm vu thuong xuy6n, d6t
xu6t; mtc dQ kh6 khan, phuc tap, y6u cAu vC trinh d6 chuy6n m6n crii c6ng viQc;

Ty.9?:t-cu, chiu kho, tdn tim,- t4n tr,ry, tr6ch nhiQm a6i voi c6ng vigc; y thric
ch6p hdnh ky lu4t, ky cuong, ch6p hdnh ciic quy dilh, quy ch6 va phap lu6t; idm ro
uu di0m, khuy6t dirlm, tdn tai, han che vO phAm ctr6t, ning luc, trinh dQ cria'can bg,
vi6n chfc' Truong hgp can b6, vi0n chric kh6ng hodn ttranfr nhidm vu do yC, i5
khrich t?1, U6t t<na kh6ng thi duoc xem xdt trong quii trinh d6nh gi6, ph6n loai.
_ .D6i vdi ngudi ldm viOc theo ch6 d0 hqp d6ng quy dinh tai Nghi Oinil
68/2000/i{E-CP ngey 17lLl12000 cria Chinhphri, duoc quy dinh trong quy cfr6 tfri
ti6u nQi 90 ac chia s0 thu nh4p tang thOm theo higu qu6 cbng viOc.

thuc hi6n chrlc trdch, nhi6m vu duoc giao" trong ddnh gi6, xOp toai c6n b6, vi6n
chric cu5i nlm.
V. NQi dung nhiQm vq vir ph6n c6ng:
l. Chuy6n mdn:

- \aV dung kti hoach php d4o, b6i duong hoc sinh chuAn bi cho kiem tra b6
sung. T6 chric Ki0m tra b6 sung cho hoc sinh. Sopn ma trfln OC, OC kie; tra U6
sung theo chuAn ki6n thric -'k! nang, dring thoi gian vd th€ thric irinh bdy.

Thgc hi6n dring, dAy dri chuong trinh; huong d6n hd so chuyen m6n dAu nam
hgc. Tham muu danh sach phdn lop cho nlm hgc mdi dring ti6n dQ.

- Thgc hi€n chuy6n cdng tac cho giiio vi6n, chuytin tiuong di va d6n dring ti6n
d6 vdi CMHS.

. - B0 phAn Thu vi6n - Thi6t bi: rd so6t, bd suRg, luu rrfi dAy dri h6 so. phAn
phdi SGK cho cha mg hgc sinh c6 nhu cAu. PhOi hqp c6c t6 trucrng chuydn m6n rd
so6t, b6 sung c6c dAu s6ch, d6 dung d4yhgc, hoc c1.r,...

- Y tC h-gc dudng: Tham rnuu cdc k6 ho4ch, b6o cito v€ phdng ch6ng dich bQnh
do virrit; ptrdi ho. p v6i b6n trf, rd_so at, sip x€p, v6 sinh todn UO t<tru vtrc hgc tQp
cria hoc sinh. Phun thu6c di0t mu6i, vq sinh *6i troorrg. Tham muu mua ta* .a"
vdt dung phUc vU b6n tru cho ndm hoc mdi"

-. Hqp CMHS l6p M6t dAu ndm hoc 20lg - 2020 vd dq chuy6n dO "ChuAn bi
ta, thO cho tr6 vdo l6p MQt" th6ng 8l20lg.

- Hgp CMHS l6p 2, 3, 4 vd 5 dAu ndm hoc 20Ig - 2020 vdo dAu th6ng gl201g.
- T6 chfc Ld Khai giing ndm hgc vd Ngdy todn d6n dua tr6 d6n trudng.
- Xdy dung kt! ho4ch tuydn sinh l6p M6t, ph6n cdng c6n b6, viOn chuc, nhan

vi6n thuc hi0n c6ng t6c, tuy6n sinh ldp M6t. Hodn tAt ht ro tryen sinh ldp Mdt,
luu trfr dring quy dinh.
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- Sria chta kh6i nha vC sinh,.thay vd g6n rn6i tay vin cAu thang, c6i tao hC

th6ng c6p thodt nudc. Scvn bdn gh6 hgc sinh, thay b6ng mdi mQt s6 ldp, kd bing
lop. VC tudng trang tri khu vuc cOng trudng vd ldm lai bdng t€n truong 0 duong
12.

- Thgc hiQn d6nh gi6, phdn loai quy 3 theo hiQu qui c6ng viQc A6i vOi c6n b6,
vi6n chric.
2. Cdng tfc chfi nhiQm:

- TOng v€ sinh, sap x6p bin gh6, s6ch v0, vd trang tri l6p theo chu di6m L€

Quoc khdnh 219 "

- T[ng cudng gido duc bio vd m6i truong, ve sinh truong 16p vi an todLn

trudng hgc.
- Ti6p tpc quan tdm gi6o dpc d4o dric cho HS
- Ddng ky KC chuyQn ts6c H6 theo t6 vdo c6c bu6i chdo co ddu tuAn.
- Gi6o duc c6c em k! ning sri dpng, b6o qu6n nhd v0 sinh d0 d6m bAo suc

khoe.
3" Doin.th6;

- fAt cA c6ng dodn vi6n cua co quan thqc hiQn nghiOm tiic Quy tic ring xir
-;.. \ \ i , r^d6i vdi c6n bQ, vi€n chric, nhAn vi0n vd nguoi Iao dQng tai trudng Ti6u hgc Phu
Ddng.

" - Xdy dUng k0 hopch hopt ddng C6ng doirn, Chi doan hdng thdng" E6m b6o

tri6n khai dAy dtr, kip thoi nQi dung ho4t dQng d6n cOng dodn vi6n, dodn vi6n.
- Thpc hiQn theo chi dao cria LELEQT, cria Nganh.
- Ph6j hop v6i chinh quyi,n t6 chric c6c Ngdy 15, ngiy hQi trong quy 3.

- Tri6n khai, ptrOi frqp thqc hiQn dang ky thi dua dAu nam grii PGDDT dring
thoi gian.

- Tham gia ddy du cdc hQi nghi, cac phong trdo do Li0n dodn tO chirc, tri6n
khai; thUc hiQn ddy dt chi ti6u hiOn miu nhAn d?o,...

- Ph6i hgp v6i chinh quyAn t6 chric d6nh gi6, ph6n 1o4i quy 3 cho c6n b6, vi6n
chfc dring quy trinh vd d6m b6o quydn lgi cria c6n b6, vi0n chuc.
4. Phf,n c6ng:

- Ong Phun Thanh Phong - Hiqu truong: chiu tr6ch nhiQm x6y dgng kti hoach
ho4t dQng quy 3; tri6n khai, ddn d6c vd ki0m tra hiQu qui hoan thdnh cdc c6ng vi6c
tu" t:.iouu#,ll?t, 

Thriy chieu - ph6 Hieu truong: chfu tr6ch nhiom xdy dsng kri

hopch chuy6n m6n, Y t6 trudng hec, B6n tni, Thu viQn-thi6t bi; tri6n khai, ddn d6c

vd ki6m tra cdc nQi dung do minh phUs tr6ch vd cdng t6c chir nhiQm.

. - CO Nguy6n Thi Thu Thio - Cht tich C6ng.dodn: chiu trach nhiQm x6y dqng
kti hoach hoat dQng C6ng dodn, hoin thanh c6c hd so dirng ti0n d6; tri6n khai, ddn

d5c vd ki6m tra nQi dung g6ng t6c do minh php tr6ch voi cdng dodn viOn.
- CO Le Thi Thriy fta"g - pf,O Bi thu Chi dodn: chiu tr6ch nhiQm x6y dqng k(i

hoqch ho4t d6ng Chi dodn, hoin thdnh h6 so Chi dodn dirng ti6n d0; triOn khai, d6n

d6e vd ki0m tra nQi dung do minh phu tr6ch v6i dodn vi6n
- To truong chuy6n rn6n I,2,3,4,5 va bQ m6n: chiu tr6ch nhiQm thUc hiqn

nghi$m tirc chi dao cua Higu trudng, Pho I{iQu trudng, Cht tich C6ng dodn.vd Bi
thu Chi dodn; xdy dung k6 hoach c6ng t6c cira t6, tri6n khai,-d6n d6c vi kir5m tra

hiQu qui hodn thinh cdi phdn cdng vi6c do minh php tr6ch O6i vOi thdnh vi6n cira

t6"
-tat ci CBQL, GV chiu tr6ch nhiQm thqc hiOn c6c nQi dung dugc tri€n khai,

hoin thdnh dring ti6n dd ldm co so d0 xdt ph6n lo4i, d6nh gi6 quy 3 theo hiQu quA

c6ng viQc a6l vOi c6n b6, vi6n chric.
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VI. Thjm quydn nhfln x6t, d:inh gi:i
- Hi6u truong do chri.tich ,B"ND qu6n k6t ru6n, danh sia.

. - HiQu.,yqng trpc ti6p d6nh gi6, pr''an r"airoi;;;fi;ho, vi6n chirc rhu6c

vrl. Ti6u chi cLinh girr, ph6n ro?i: thpc ii6n.the.o Didu 7 euy dinh v€ d6nh giaphdn loai quy theo hi6u qua cdng ,ie.'d6J ;; i cin b0, vicnlch,i. thu6. khu vucqu6n ly nhd nu6c vd don vi sunghiep c6ng lap do ,BND Quan qu6n ry.VIII. Quy trinh .I6nh giri, ph6n loai
1. Quy trinh d:inh gi6:

uhu lff=t 
c6n bQ, vi6n chric ldm b6o c6o tu ddnh gidktit qu6 c6ng t6c (theo

r*.offi;-t3}lu, 
vi.n chric d6ng edp i,ki6n cho d6ng nghiQp bing phitlu

+ vi6n:htr:kh6ng^gir chric vp l6nh dao qu6n ty:Lay y ki6n d6ng gopt6tci vi6n chric trong to chuycn m6n, Chri tich cong dodn, Bf thu dodn thanh ni6n vd

il'J;l;,f;:,'*H::-'lfj ;,,, h;;*i;il;;",Lrr,o. hiQn nhie* uu do rhri truong

t6, Lien ,i;,JJ; ;H:j: 
t, 2, 3, 4, 5 vit bQ m6n: Lav ! ki6n t6t c6 vi6n chric trong

+ Vi6n chric git chric vu ldnh dao qu6n $,: Ldy y kitln d6ng gop vi6n chricchri ch6t don vi (T6Jruong chuydn mdn; cr,i ti.t, c6ng dodn, Bi thu dodn thanhni6n vd c6p ty dcrn vf)"

irtau i#L1' 
HiQu truong nhdn xdt, diinh gi6, phan loai can b6, vien chuc (theo

- Bu6c 4: Nhd truong ti6n^hdnh, hgp c6ng khai th6ng nh6t k6t qua d6nh gidphdn lopi d6i vcyi c6n b9, ,,i0n chric.
2. cham nhat sau 03 ngdv l# 

"i;;lttj,rgay.rrodn thdnh vi6c d6nh gi6, ph6n loai
ill,t:;_"J"#;1:T, 

phdi th6ng brio c6ng u,.I rot q; ;ffi'si;;;6 r"ai'iol^J;^#;
3' Trong 03 ngdy rdm vi6c k6 ttr ngay nha truong c61s khai k€t qua d6nh gi6, phdnloai ciin b6, vi6n chric quy 2, r:1"^r.iru"g u&* ] voi k6t.qu6 drinh giii, ph6n loai,cdn bd, vi6n chric 6ue! quvdn ol,..y. naivoi ,igloi .olrrai, q;ra, d6nh gi6, phdnloai' N6u van kh6ns .oonq ), rht khi6u n4i r6n i1n 1.e, ir,r, ;#p, euy6t dinh gi6iquvt5t khi6u nai cria .6p t.5otru. tiep ri;;;6;^;# siaiquy6r khi6, nai cu6i cing.Lwu i:' - H6 so drinh giii, ph6n loai quy 3 dugc ruu tai don vi dring quy dinh"

- cirn bd, vien chtc c6 thoi gianldnl 
"ie. ttt iz ng?y rdm viec tr6 l6n rrong quy vi

l'-d" 9y dau, nghi phdp, thi mric"xdp loai cria qyy d6 r6i da ld .,Hodn thdnh nhi6m vu,,ho[c "Hodn thdnh tiT vu nhung con h4n .rr<i u6'nang ruc,,, rru]ng ,*??. tiii'l'j',]rTndpo c6 thAm quy6n danh gia quytiiointr. 
16 ruv , trLru,B IruI

- Trucrng hqp cB-vc kh6ng hodn thdnh nhicm ru do y6u t6 khrich quan, u6t t<nakhrlng thi dugc xem x6t trong quri trinh danh gii,*Cb-i"ai.
:.T:r'Tg ngn. c!-vc chuy6n. c6ng ta;, rrgooi dring dau co quan, dcrn vi, t6 chric(noi dcn) chiu trrich nhiQm d.dni gia, x6p loai f,en * so nhfln xei oann gi6 ciangudid*ng dau co quan, don vi, to cnrii (;ri:h;;6;^;j;;t; ffi ;;; ,li. ur"n giii duocthuc hi6n.li6n tqc. vsv Yrvr

. - E6i v6i cB-vc ducrc co quan, don vf cri di hoc tap trung trong quy thi danh gi6,x6p loai hdng quy dua tren ktit. oua hodn thdnh nhiCrn vu trong thoi gian ldrn vi6c thuc t6trong quy d6, c6 k6t ho. p voi kt)t qud hgc t4p trong qry 
---o -^-"^ t)'*^'
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- Ntfu trong don vi, t6 chirc co cit nhdn sai pham bi xir ly ki luAt, sC xem xdt trdch
nhiQm ngucri dirng ddu khi d6nh gi6, x5p lo4i.

- pOi vdi CB-VC nghi thai s6n, d6nh gia x6p lo4i hang quy dua tr0n ket quA hodn
thdnh nhi6m vr,r trong thdi gian ldm vi6c thqc t6 trong quy d6, thoi gian nghi thai sdn thi
xtip lo4i hodn thdnh nhiQm vr,r,

- C6n bQ, viOn chric c6 th6ng b6o cria Quan riy, Uy ban nhAn dAn quqn phO binh
bing v[n bin trong quy kh6ng duoc d6nh gi6 Hoin thdnh Xu6t sac nhi6m w.
IX. TO chri'c thgc hiQn
1. VC ti6n d0 tri6n khai:

O5i vOl Quy 3/2019: c6c T6 chuyOn m6n, li6n tich t6 chuc d6nh gi6, phAn 1o4i

quy 3 vdo i8-201912019. HOi dong su pham hgp th6ng b6o, th6ng nhAt ktit qua

ngay 241912019.
2. Trdch nhiQm cira HiQu trudng:

- TO chirc, thuc hign viQc danh gi6 hdng quy va
quy dinh"

- GiIi hd so d6nh gi6 hdng quy v0 UtsND Qufln

luu hO so d6nh gi6 dung theo

tru6c ngiy 26 cfia thing cul5i

,l

,t

quy.
3. C6n bQ, vi6n chftc:

a) Thqc hiQn nghi0m tric c6c quy dinh vA d6nh gia, chdm di0m vd phAn lo4i
c6n bQ, vi0n ohric. PhAn 6nh kip thoi viQc tri6n khai thgc hiQn d6nh gi6, phdn loai
tai ccr quan, don vi chua dtng hoflc chua nghiOm tric vdi Thtr truong co quan, don

"i n"fl; 
3g,x# i:,:ffirl,il , ki6n v6 k6t qui rq.d6nh gia, ch6m di6m, phdn ro4i

h?rg quy cria minh vi co quyOn ph6n.6nh voi cip trOn trong truong ngq $Ong
d9"g y vdi quytlt dinh mric ph6n loai d6i.vtii bin th6n minh, nhung phdi chAp hdnh
k6t lufln nhQn xet, d6nh giit cfia cAp co thAm quy6n"

Trdn ddy la k6 ho4ch thirc hiQn viQc d6nh gi6, phAn loai quy 3 theo hiQu quA

c6ng viQc.ddi vdi o6n bQ, vi6n chirc ndm 2019. D6 nghi todn thd c6n b6, vi6n chuc

truong Ti0u hqc Phu E6ng nghiOm tirc thirc hiOn k6 ho4ch ndy dring thoi gian quy

dinh.i.

Noi nhfn :
.: Li6n tich, TTCM, VC (dC th+c hi€n);
- Luu: VT, HSDG"

.7-^,r;r..^\'J TRUONG

an Thanh Phong
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